
ZARZĄDZENIE NR 2/2026 
DYREKTORA ŻŁOBKA GMINNEGO W KOCZALE 

z dnia 14 września 2026 roku 
w sprawie wprowadzenia regulaminu rekrutacji dzieci do Żłobka Gminnego w Koczale 

 
Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 4 lutego 2021 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. 

z 2025 r. poz. 798 i z 2026 r. poz. 1123) oraz uchwały nr XXIV/145/2026 Rady Gminy Koczała z dnia 25 czerwca 
2026 r. w sprawie utworzenia Żłobka Gminnego w Koczale oraz  nadania mu statutu zarządzam, co następuje: 
§ 1. Wprowadzam Regulamin rekrutacji do Żłobka Gminnego w Koczale stanowiący załącznik do niniejszego 
zarządzenia. 
§ 2. Regulamin rekrutacji określa zasady przyjmowania dzieci, procedurę i harmonogram rekrutacji oraz 
procedurę odwoławczą. 
§ 3. Termin rozpoczęcia naboru kart zgłoszeń dziecka rozpoczyna się od dnia 14 września 2026 r. i trwa przez 
rok szkolny 2026/2027 do wyczerpania miejsc wolnych w żłobku, w przypadku wyczerpania limitu wolnych 
miejsc, dzieci nieprzyjęte, spełniające kryteria rekrutacyjne, zostają umieszczone na liście rezerwowej. 
§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 

Dyrektor 

 

Aleksandra Czupa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



Załącznik Nr 1 do Zarządzenie Nr 2/2026  
Dyrektora Żłobka Gminnego w Koczale 

z dnia 14 września 2026 roku 

REGULAMIN REKRUTACJI DZIECI DO ŻŁOBKA GMINNEGO W KOCZALE 

§ 1. Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r. poz. 798 

i z 2026 r. poz. 1123). 

2. Uchwała nr XXIV/145/2026 Rady Gminy Koczała z dnia 25 czerwca 2026 r. w sprawie utworzenia Żłobka 

Gminnego w Koczale oraz nadania mu statutu. 
 

§ 2. Zasady ogólne 
 

1. Regulamin określa zasady, kryteria oraz procedurę przyjmowania dzieci do Żłobka Gminnego w Koczale na rok 

szkolny 2026/2027. 

2. Rekrutacja odbywa się na zasadzie powszechnej dostępności. 

3. Żłobek sprawuje opiekę nad dziećmi od ukończenia 20 tygodnia życia do końca roku szkolnego, w którym 

dziecko ukończy 3 rok życia. W wyjątkowych sytuacjach do ukończenia roku szkolnego, w którym dziecko 

ukończy 4 rok życia. 

4. Postępowanie rekrutacyjne przeprowadza Komisja kwalifikacyjna powołana Zarządzeniem Dyrektora Żłobka. 

5. Rekrutacja odbywa się na podstawie uzyskanej liczby punktów rekrutacyjnych. 

6. Liczba punktów rekrutacyjnych jest sumą punktów z poszczególnych kryteriów zaznaczonych we wniosku. 

§ 3. Zasady przyjmowania dzieci 

1. Do Żłobka w pierwszej kolejności przyjmowane są dzieci zamieszkujące na terenie Gminy Koczała. 
2. Nabór do Żłobka Gminnego w Koczale odbywa się na podstawie złożonej przez rodziców/opiekunów prawnych 

„Karty zgłoszenia dziecka do Żłobka Gminnego w Koczale” (załącznik nr 1) wraz z wymaganymi dokumentami 

i oświadczeniami potwierdzającymi spełnianie kryteriów. 

3. Punktacja w procesie rekrutacji obejmuje następujące kryteria: 
 

KRYTERIA PODSTAWOWE 

1. Ukończenie przez dziecko 20 tygodnia życia na dzień 1 września roku, w którym odbywa się rekrutacja 

KRYTERIA PIERSZEŃSTWA 

Lp. NAZWA KRYTERIUM 
WYMAGANE DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE 

SPEŁNIENIE KRYTERIUM 
LICZBA 

PUNKTÓW 

1. Miejsce zamieszkania na obszarze 
Gminy Koczała 

Oświadczenie rodzica/opiekuna prawnego 10 

2. 

Dziecko z rodziny, której oboje 
rodziców/opiekunów prawnych 
pracują, pobierają naukę w szkole lub 
szkole wyższej w trybie dziennym 
(jednego w przypadku samotnego 
wychowywania dziecka) 

Oświadczenie rodzica/opiekuna prawnego lub 
zaświadczenie z zakładu pracy o zatrudnieniu/ 
zaświadczenie z uczelni zawierające informacje o 
stacjonarnym systemie studiów, wydruk z Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności gospodarczej/ 
zaświadczenie wydane przez Wójta gminy o 
prowadzeniu gospodarstwa rolnego)  

10 

3. Dziecko z rodziny wielodzietnej (troje 
lub więcej dzieci w rodzinie) 

Oświadczenie o wielodzietności  w rodzinie (załącznik 
nr 2) 

10 

4. Dziecko z orzeczeniem o 
niepełnosprawności 

Orzeczenie o niepełnosprawności lub inny dokument 
potwierdzający niepełnosprawność – do wglądu 

10 



5. Niepełnosprawność rodzica/opiekuna 
prawnego 

Decyzja  właściwego organu lub inny dokument 
potwierdzający niepełnosprawność (za każde z 
osobna po 10 pkt) 

10 

6. Dziecko rodzica samotnie 
wychowującego dziecko 

Oświadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka 
kandydata do Żłobka  Gminnego w Koczale (załącznik 
nr 3) 

10 

 

4. W przypadku większej liczby kandydatów niż liczba wolnych miejsc, obowiązuje lista rezerwowa, według 
kolejności zgłoszeń. 

5. Dzieci rodziców zamieszkałych poza terenem Gminy Koczała mogą być przyjmowane do Żłobka w sytuacji 
dysponowania wolnymi miejscami przez Żłobek. 

§ 4. Procedura i harmonogram rekrutacji 

1. Rekrutacja odbywa się w terminach określonych w harmonogramie. 

2. Kartę zgłoszenia dziecka należy złożyć: 

• do dnia 30.09.2026 r. do Sekretariatu Urzędu Gminy Koczała ul. Człuchowska 27, 77-220 Koczała, pokój nr 11, 

• od dnia 01.10.2026 r. do Żłobka Gminnego w Koczale ul. Młodzieżowa 8, 77-220 Koczała. 

3. Terminy rekrutacji do Żłobka Gminnego w Koczale: 

 

Lp. Rodzaj czynności 
Termin w postępowaniu 

rekrutacyjnym 

1. Złożenie karty zgłoszenia dziecka do Żłobka wraz z 
dokumentami potwierdzającymi spełnienie kryterium 

od 14 września 2026 r. 

2. Weryfikacja kart zgłoszenia o przyjęcie do Żłobka i dokumentów 
potwierdzających spełnienie kryteriów 

7 dni od dostarczenia karty 
zgłoszenia. 

3. Ogłoszenie list dzieci przyjętych i nieprzyjętych do Żłobka 
7 dni od dostarczenia karty 
zgłoszenia. 

4. Podpisywanie umów o świadczenie usług z 
rodzicami/opiekunami prawnymi 

Termin ustalony telefonicznie z 
rodzicami/opiekunami 
prawnymi. 

 

4. Komisja kwalifikacyjna sporządza protokół z posiedzenia, do którego załącza listę dzieci przyjętych 

i nieprzyjętych do Żłobka. 

5. Wyniki postępowania rekrutacyjnego są jawne i zostaną wywieszone na tablicy ogłoszeń jednostki. 

§ 5. Procedura odwoławcza 

1. W terminie 7 dni od dnia opublikowania listy dzieci przyjętych i nieprzyjętych, rodzic może wystąpić do Komisji 

kwalifikacyjnej z wnioskiem o sporządzenie uzasadnienia odmowy przyjęcia. 

2. Komisja sporządza uzasadnienie w terminie do 3 dni roboczych. 

3. Po otrzymaniu uzasadnienia, rodzic ma prawo wnieść odwołanie do Dyrektora Żłobka Gminnego w Koczale 

w terminie 7 dni. Dyrektor rozpatruje odwołanie w terminie 3 dni. 

§ 6. Postanowienia końcowe 

1. Dane osobowe zawarte w dokumentacji rekrutacyjnej podlegają ochronie zgodnie z przepisami RODO i są 

przetwarzane wyłącznie na potrzeby rekrutacji. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzję podejmuje Dyrektor Żłobka. 

 

 
 



Załącznik Nr 1  
do Regulaminu rekrutacji  

do Żłobka Gminnego w Koczale 
 

Nr wniosku  

Data i godz. 
 

………………………………………… 

 
 
 

KARTA ZGŁOSZENIA DZIECKA  
do Żłobka Gminnego w Koczale 

 

DANE OSOBOWE 

DANE OSOBOWE DZIECKA 

Imię i nazwisko: 

PESEL:                                                                                  Obywatelstwo: 

data urodzenia: 

adres zamieszkania dziecka 

ulica nr budynku nr mieszkania 

kod pocztowy miejscowość 

gmina 
Deklarowane godziny pobytu dziecka w 
Żłobku 

od do 

DANE OSOBOWE MATKI/OPIEKUNKAPRAWNEGO 

Imię i nazwisko  

PESEL:                                                                                  Obywatelstwo: 

adres zamieszkania 

ulica nr budynku nr mieszkania 

kod pocztowy miejscowość 

gmina  

nr telefonu adres e-mail 

miejsce zatrudnienia/pobierania nauki  
 
 
 

DANE OSOBOWE OJCA/OPIEKUNKA PRAWNEGO 

Imię i nazwisko  

PESEL:                                                                                  Obywatelstwo: 

adres zamieszkania 

ulica nr budynku nr mieszkania 

kod pocztowy miejscowość 

gmina  

nr telefonu adres e-mail 

miejsce zatrudnienia/pobierania nauki  
 
 
 



DODATKOWE INFORMACJE O DZIECKU 

alergia, dieta, choroby przewlekłe, przebywanie pod stałą opieką specjalistyczną/orzeczenie 
o niepełnosprawności (jeśli tak, to jakie)* 

 

 

 

 

*W przypadku dziecka ze stwierdzoną alergią – zaświadczenie lekarskie go wglądu. 
 
 
KRYTERIA PODSTAWOWE TAK NIE 

1. Ukończenie przez dziecko 20 tygodnia życia na dzień 1 września roku, w którym 
odbywa się rekrutacja 

  

KRYTERIA PIERSZEŃSTWA   

1. Miejsce zamieszkania na obszarze Gminy Koczała   

2. 
Dziecko z rodziny, której oboje rodziców/opiekunów prawnych pracują, pobierają 
naukę w szkole lub szkole wyższej w trybie dziennym (jednego w przypadku 
samotnego wychowywania dziecka) 

  

3. Dziecko z rodziny wielodzietnej (troje lub więcej dzieci w rodzinie)   

4. Dziecko z orzeczeniem o niepełnosprawności   

5. Niepełnosprawność rodzica/opiekuna prawnego   

6. Dziecko rodzica samotnie wychowującego dziecko   

 
ZAŁĄCZNIKI:  
Do wniosku należy dołączyć dokumenty potwierdzające spełnianie przez kandydata kryteriów: 

1. Oświadczenie o zamieszkiwaniu na obszarze Gminy Koczała 

2. Zaświadczenie/oświadczenie o zatrudnieniu rodziców/opiekunów prawnych w pełnym wymiarze czasu 

pracy lub wykonywaniu pracy na podstawie umowy cywilnoprawnej, oświadczenie potwierdzające 

naukę rodziców/opiekunów prawnych w trybie dziennym wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji 

Działalności Gospodarczej, zaświadczenie o prowadzeniu gospodarstwa rolnego. 

3. Oświadczenie o wielodzietności rodziny kandydata (załącznik nr 2). 

4. Oświadczenie o niepełnosprawności lub o stopniu niepełnosprawności i kopia orzeczenia 

potwierdzona „za zgodność z oryginałem” przez rodzica/opiekuna prawnego.  

5. Oświadczenie o niepełnosprawności każdego z rodziców/opiekunów prawnych dziecka.  

6. Oświadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka (załącznik nr 3).  

Oświadczenie 

Ja niżej podpisana/y uprzedzona/y o odpowiedzialności karnej z art. 233 Kodeksu Karnego oświadczam, że 

podane przeze mnie  w niniejszym wniosku informacje są zgodne ze stanem faktycznym i prawnym. Ponadto 

zobowiązuję się do okazania oryginałów dokumentów, z których będzie wynikać, że podane dane  przeze mnie 

we wniosku i oświadczeniach są prawdziwe. 

 

  ...........................................................             ........................................................... 
        podpis matki / opiekuna prawnego            podpis ojca / opiekuna prawnego 

 



KLUZULA INFORMACYJNA – RODO -  rekrutacja do Żłobka Gminnego w Koczale 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych (RODO), informuję, że:  

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych oraz danych Pani/Pana dziecka jest Dyrektor Żłobka Gminnego 

w Koczale; 

2. Dane osobowe Dziecka oraz jego Rodziców/Opiekunów prawnych będą przetwarzane w celu rekrutacji 

i zapewnienia dziecku prawidłowej opieki na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO i art. 9 ust. 2 lit. b) RODO 

w związku z art. 3a Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. 2025 poz. 

798 i 858), oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit a) RODO (przetwarzanie danych osobowych na podstawie zgody), 

oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w zakresie niezbędnym do realizacji umowy lub do podjęcia 

działań na żądanie osoby,  której dane dotyczą, przed zawarciem umowy (złożenie wniosku w procesie 

rekrutacji) w celu świadczenia opieki żłobkowej. 

3. Zebrane dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu dla jakiego zostały zebrane, 
a po tym czasie zostaną przekazane do archiwum zakładowego i w terminie określonym przepisami prawa 
zostaną zniszczone w sposób uniemożliwiający odczytanie danych osobowych. 

4. Odbiorcami danych osobowych dziecka oraz jego rodziców/opiekunów prawnych mogą być podmioty 

uprawnione do uzyskania tych danych na podstawie przepisów obowiązującego prawa oraz upoważnione przez 

Administratora podmioty przetwarzające dane osobowe w imieniu Administratora.  

5. Ma Pani/Pan prawo dostępu do danych osobowych swoich i dziecka, ich sprostowania, usunięcia lub 

ograniczenia ich przetwarzania, a także do wycofania wyrażonej zgody. Skorzystanie z prawa cofnięcia zgody nie 

będzie miało wpływu na przetwarzanie, które miało miejsce do momentu jej wycofania.  

6. Dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym również profilowaniu.  

7. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

8. Podanie danych osobowych jest obowiązkowe, konsekwencją ich nie podania skutkować będzie nierozpatrzenie 

wniosku. 

 

Data wypełnienia wniosku  

Podpis rodziców/opiekunów prawnych  

 

 

 

 

 

 



DECYZJA KOMISJI KWALIFIKACYJNEJ 

Komisja kwalifikacyjna na posiedzeniu w dniu ......................... postanowiła: zakwalifikować/nie zakwalifikować 

(niepotrzebne skreślić) ……………………………………………………………… do Żłobka Gminnego w Koczale. 

Uzasadnienie w przypadku nie zakwalifikowania ………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………. 

Komisja kwalifikacyjna 

1. ……………………………………….. 

2. ………………………………………… 

3. ………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik Nr 2  
do Regulaminu rekrutacji  

do Żłobka Gminnego w Koczale 

 

………………………………………………………………. 
(imię i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego) 

……………………………………………………………… 

……………………………………………………………… 
(adres zamieszkania) 

 

Oświadczenie 

o wielodzietności rodziny 

 Oświadczam, że dziecko ………………………………………………………………………………………… kandydujące do 

Żłobka Gminnego w Koczale jest członkiem rodziny wielodzietnej*. 

 

Koczała, dnia ……………………………………… 

…………………………………………………………………. 
czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego 

 

 

 

 

 

 

*wielodzietność rodziny oznacza rodzinę wychowującą troje i więcej dzieci 



 

Załącznik Nr 3  
do Regulaminu rekrutacji  

do Żłobka Gminnego w Koczale 

 

………………………………………………………………. 
(imię i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego) 

……………………………………………………………… 

……………………………………………………………… 
(adres zamieszkania) 

 

Oświadczenie 

o samotnym wychowywaniu dziecka 

 Oświadczam, iż samotnie wychowuję dziecko ……………………………………………………………… oraz nie 

wychowuję żadnego dziecka wspólnie z jego rodzicem*. 

 

Koczała, dnia ……………………………………… 

…………………………………………………………………. 
czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego 

 

 

 

 

 

 

*samotne wychowywanie dziecka oznacza wychowywanie dziecka przez pannę, kawalera, wdowę, wdowca, osobę pozostającą w 

separacji orzeczonej prawomocnym wyrokiem sądu, osobę rozwiedzioną. 


