ZARZADZENIE NR 2/2026
DYREKTORA ZtOBKA GMINNEGO W KOCZALE
z dnia 14 wrzesnia 2026 roku
w sprawie wprowadzenia regulaminu rekrutacji dzieci do Ztobka Gminnego w Koczale

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 4 lutego 2021 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U.
22025 r. poz. 798 iz 2026 r. poz. 1123) oraz uchwaty nr XXIV/145/2026 Rady Gminy Koczata z dnia 25 czerwca
2026 r. w sprawie utworzenia Ztobka Gminnego w Koczale oraz nadania mu statutu zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin rekrutacji do Ztobka Gminnego w Koczale stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Regulamin rekrutacji okresla zasady przyjmowania dzieci, procedure i harmonogram rekrutacji oraz
procedure odwotawcza.

§ 3. Termin rozpoczecia naboru kart zgtoszen dziecka rozpoczyna sie od dnia 14 wrzesnia 2026 r. i trwa przez
rok szkolny 2026/2027 do wyczerpania miejsc wolnych w ztobku, w przypadku wyczerpania limitu wolnych
miejsc, dzieci nieprzyjete, spetniajace kryteria rekrutacyjne, zostajg umieszczone na liscie rezerwowe;.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor

Aleksandra Czupa



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenie Nr 2/2026
Dyrektora Ztobka Gminnego w Koczale
z dnia 14 wrzesénia 2026 roku

REGULAMIN REKRUTACJI DZIECI DO ZtOBKA GMINNEGO W KOCZALE

§ 1. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieé¢mi w wieku do lat 3 (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r. poz. 798
iz2026r. poz. 1123).

Uchwata nr XXIV/145/2026 Rady Gminy Koczata z dnia 25 czerwca 2026 r. w sprawie utworzenia Ztobka
Gminnego w Koczale oraz nadania mu statutu.

§ 2. Zasady ogdlne

Regulamin okre$la zasady, kryteria oraz procedure przyjmowania dzieci do Ztobka Gminnego w Koczale na rok
szkolny 2026/2027.

Rekrutacja odbywa sie na zasadzie powszechnej dostepnosci.

Ztobek sprawuje opieke nad dzie¢mi od ukoriczenia 20 tygodnia zycia do korca roku szkolnego, w ktérym
dziecko ukoniczy 3 rok zycia. W wyjatkowych sytuacjach do ukoniczenia roku szkolnego, w ktérym dziecko
ukonczy 4 rok zycia.

Postepowanie rekrutacyjne przeprowadza Komisja kwalifikacyjna powotana Zarzadzeniem Dyrektora Ztobka.
Rekrutacja odbywa sie na podstawie uzyskanej liczby punktéw rekrutacyjnych.

Liczba punktow rekrutacyjnych jest suma punktéw z poszczegdlnych kryteridw zaznaczonych we wniosku.

§ 3. Zasady przyjmowania dzieci

Do Ztobka w pierwszej kolejnosci przyjmowane sg dzieci zamieszkujgce na terenie Gminy Koczata.

Nabdr do Ztobka Gminnego w Koczale odbywa sie na podstawie ztozonej przez rodzicéw/opiekundw prawnych
,Karty zgtoszenia dziecka do Ztobka Gminnego w Koczale” (zatgcznik nr 1) wraz z wymaganymi dokumentami
i oswiadczeniami potwierdzajgcymi spetnianie kryteriow.

Punktacja w procesie rekrutacji obejmuje nastepujace kryteria:

KRYTERIA PODSTAWOWE

1.

Ukonczenie przez dziecko 20 tygodnia zycia na dzien 1 wrzesnia roku, w ktérym odbywa sie rekrutacja

KRYTERIA PIERSZENSTWA

WYMAGANE DOKUMENTY POTWIERDZAJACE LICZBA
P NAZWA KRYTERIUM SPEENIENIE KRYTERIUM PUNKTOW
1. g/lr:ijsjeKéacrzr;gszkama na obszarze Oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego 10
. . - . Oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego lub
rDchljiicckc?v:/;OpcilknJ/;\I;)E/f/)?ac\)/:):;ih zaswiadczenie z zaktadu pracy o zatrudnieniu/
, oracuja, pobieraja nauke w szkole Iub zaswiadczenie z uczelni zawie:rajqce informacje o
: skole v:/yzszej w trybie dziennym stacjonarnym systemie studidw, V\,/ydruk z Centralnej 10
(jednego w przypadku samotnego EV\{idencji i Informacji o Dzia’ralnf)sci gospodarczej/
wychowywania dziecka) zaswiadczenie wydane przez Wéjta gminy o
prowadzeniu gospodarstwa rolnego)
3 Dziecko z rodziny wielodzietnej (troje Oswiadczenie o wielodzietnosci w rodzinie (zatgcznik 10
lub wiecej dzieci w rodzinie) nr2)
4. Dziecko z orzeczeniem o Orzeczenie o niepetnosprawnosci lub inny dokument 10

niepetnosprawnosci potwierdzajgcy niepetnosprawnosé — do wgladu




Decyzja wtasciwego organu lub inny dokument
potwierdzajgcy niepetnosprawnosc (za kazde z
osobna po 10 pkt)

Niepetnosprawno$¢ rodzica/opiekuna
prawnego

10

Oswiadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka
kandydata do Ztobka Gminnego w Koczale (zatgcznik 10
nr3)

Dziecko rodzica samotnie
wychowujgcego dziecko

&

W przypadku wiekszej liczby kandydatéw niz liczba wolnych miejsc, obowigzuje lista rezerwowa, wedtug
kolejnosci zgtoszen.

Dzieci rodzicéw zamieszkatych poza terenem Gminy Koczata mogg byé przyjmowane do Ztobka w sytuacji
dysponowania wolnymi miejscami przez Ztobek.

§ 4. Procedura i harmonogram rekrutacji

Rekrutacja odbywa sie w terminach okreslonych w harmonogramie.

Karte zgtoszenia dziecka nalezy ztozy¢:

do dnia 30.09.2026 r. do Sekretariatu Urzedu Gminy Koczata ul. Cztuchowska 27, 77-220 Koczata, pokdj nr 11,
od dnia 01.10.2026 r. do Ztobka Gminnego w Koczale ul. Mfodziezowa 8, 77-220 Koczata.

Terminy rekrutacji do Ztobka Gminnego w Koczale:

Termin w postepowaniu

Lp. Rodzaj czynnosci rekrutacyjnym

1. Ztozenie karty zgtoszenia dziecka do Ztobka wraz z

14 Snia 2026 .
dokumentami potwierdzajgcymi spetnienie kryterium od 14 wrzesnia 2026 ¢

2 Weryfikacja kart zgtoszenia o przyjecie do Ztobka i dokumentéw | 7 dni od dostarczenia karty
potwierdzajgcych spetnienie kryteriow zgtoszenia.

7 dni od dostarczenia karty

3. toszenie list dzieci przyjetych i nieprzyjetych do Ztobk
Ogtoszenie list dzieci przyjetych i nieprzyjetych do Ztobka zgloszenia.

Termin ustalony telefonicznie z
rodzicami/opiekunami
prawnymi.

4. Podpisywanie umoéw o $wiadczenie ustug z
rodzicami/opiekunami prawnymi

Komisja kwalifikacyjna sporzadza protokdt z posiedzenia, do ktérego zatgcza liste dzieci przyjetych
i nieprzyjetych do Ztobka.
Wyniki postepowania rekrutacyjnego sg jawne i zostang wywieszone na tablicy ogtoszen jednostki.

§ 5. Procedura odwotawcza

W terminie 7 dni od dnia opublikowania listy dzieci przyjetych i nieprzyjetych, rodzic moze wystgpi¢ do Komisji
kwalifikacyjnej z wnioskiem o sporzgdzenie uzasadnienia odmowy przyjecia.

Komisja sporzadza uzasadnienie w terminie do 3 dni roboczych.

Po otrzymaniu uzasadnienia, rodzic ma prawo wnie$¢ odwotanie do Dyrektora Ztobka Gminnego w Koczale
w terminie 7 dni. Dyrektor rozpatruje odwotanie w terminie 3 dni.

§ 6. Postanowienia koncowe

Dane osobowe zawarte w dokumentacji rekrutacyjnej podlegajg ochronie zgodnie z przepisami RODO i sg
przetwarzane wytgcznie na potrzeby rekrutacji.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor Ztobka.




KARTA ZGLOSZENIA DZIECKA
do Ztobka Gminnego w Koczale

do Zto

Zatacznik Nr 1
do Regulaminu rekrutacji
bka Gminnego w Koczale

Nr wniosku

Data i godz.

DANE OSOBOWE

DANE OSOBOWE DZIECKA

Imie i nazwisko:

PESEL: Obywatelstwo:

data urodzenia:

adres zamieszkania dziecka

ulica ‘ nr budynku

‘ nr miesz

kania

kod pocztowy ‘ miejscowos¢

gmina

Deklarowane godziny pobytu dziecka w od
Ztobku

do

DANE OSOBOWE MATKI/OPIEKUNKAPRAWNEGO

Imie i nazwisko

PESEL: Obywatelstwo:

adres zamieszkania

ulica nr budynku

nr miesz

kania

kod pocztowy miejscowosé

gmina

nr telefonu adres e-mail

miejsce zatrudnienia/pobierania nauki

DANE OSOBOWE OJCA/OPIEKUNKA PRAWNEGO

Imie i nazwisko

PESEL: Obywatelstwo:

adres zamieszkania

ulica nr budynku

nr miesz

kania

kod pocztowy miejscowosé

gmina

nr telefonu adres e-mail

miejsce zatrudnienia/pobierania nauki




DODATKOWE INFORMACIE O DZIECKU

alergia, dieta, choroby przewlekte, przebywanie pod stata opieka specjalistyczng/orzeczenie
o niepetnosprawnosci (jesli tak, to jakie)*

*W przypadku dziecka ze stwierdzong alergig — zaswiadczenie lekarskie go wgladu.

KRYTERIA PODSTAWOWE TAK NIE

1. | Ukonczenie przez dziecko 20 tygodnia zycia na dzien 1 wrzesnia roku, w ktérym
odbywa sie rekrutacja

KRYTERIA PIERSZENSTWA

1. | Miejsce zamieszkania na obszarze Gminy Koczata

Dziecko z rodziny, ktorej oboje rodzicéw/opiekundw prawnych pracujg, pobierajg

2. nauke w szkole lub szkole wyzszej w trybie dziennym (jednego w przypadku
samotnego wychowywania dziecka)

3. | Dziecko z rodziny wielodzietnej (troje lub wiecej dzieci w rodzinie)

4. | Dziecko z orzeczeniem o niepetnosprawnosci

5. | Niepetnosprawno$¢ rodzica/opiekuna prawnego

6. | Dziecko rodzica samotnie wychowujgcego dziecko

ZAtACZNIKI:

Do wniosku nalezy dofgczy¢ dokumenty potwierdzajgce spetnianie przez kandydata kryteriéw:

1. Oswiadczenie o zamieszkiwaniu na obszarze Gminy Koczafa

2. ZasSwiadczenie/oswiadczenie o zatrudnieniu rodzicow/opiekunéw prawnych w petnym wymiarze czasu
pracy lub wykonywaniu pracy na podstawie umowy cywilnoprawnej, oswiadczenie potwierdzajgce
nauke rodzicow/opiekunéw prawnych w trybie dziennym wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji
Dziatalnosci Gospodarczej, zaswiadczenie o prowadzeniu gospodarstwa rolnego.

3. Oswiadczenie o wielodzietnosci rodziny kandydata (zatgcznik nr 2).
Oswiadczenie o niepetnosprawnosci lub o stopniu niepetnosprawnosci i kopia orzeczenia
potwierdzona ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez rodzica/opiekuna prawnego.

5. Oswiadczenie o niepetnosprawnosci kazdego z rodzicow/opiekundéw prawnych dziecka.

6. Oswiadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka (zatgcznik nr 3).

Oswiadczenie

Ja nizej podpisana/y uprzedzona/y o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego oswiadczam, ze
podane przeze mnie w niniejszym wniosku informacje sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym. Ponadto
zobowigzuje sie do okazania oryginatow dokumentéw, z ktérych bedzie wynikac, ze podane dane przeze mnie
we wniosku i o$wiadczeniach sg prawdziwe.

podpis matki / opiekuna prawnego podpis ojca / opiekuna prawnego




KLUZULA INFORMACYJNA — RODO - rekrutacja do Ztobka Gminnego w Koczale

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych (RODO), informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych oraz danych Pani/Pana dziecka jest Dyrektor Ztobka Gminnego
w Koczale;

Dane osobowe Dziecka oraz jego Rodzicow/Opiekundw prawnych bedg przetwarzane w celu rekrutacji
i zapewnienia dziecku prawidtowej opieki na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO i art. 9 ust. 2 lit. b) RODO
w zwigzku z art. 3a Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. 0 opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. 2025 poz.
798 i 858), oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit a) RODO (przetwarzanie danych osobowych na podstawie zgody),
oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w zakresie niezbednym do realizacji umowy lub do podjecia
dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy (ztozenie wniosku w procesie
rekrutacji) w celu $wiadczenia opieki ztobkowe;.

Zebrane dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane,
a po tym czasie zostang przekazane do archiwum zaktadowego i w terminie okreslonym przepisami prawa
zostang zniszczone w sposodb uniemozliwiajgcy odczytanie danych osobowych.

Odbiorcami danych osobowych dziecka oraz jego rodzicow/opiekundw prawnych mogg by¢ podmioty
uprawnione do uzyskania tych danych na podstawie przepiséw obowigzujgcego prawa oraz upowaznione przez
Administratora podmioty przetwarzajgce dane osobowe w imieniu Administratora.

Ma Pani/Pan prawo dostepu do danych osobowych swoich i dziecka, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia ich przetwarzania, a takze do wycofania wyrazonej zgody. Skorzystanie z prawa cofniecia zgody nie
bedzie miato wptywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce do momentu jej wycofania.

Dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym rowniez profilowaniu.
Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, konsekwencjg ich nie podania skutkowa¢ bedzie nierozpatrzenie
whiosku.

Data wypetnienia wniosku

Podpis rodzicéw/opiekundw prawnych




DECYZJA KOMISJI KWALIFIKACYJNEJ

Komisja kwalifikacyjna na posiedzeniu w dniu ........ccccoevveennnnn postanowita: zakwalifikowac¢/nie zakwalifikowac
(niepotrzebne skreslic) .o do Ztobka Gminnego w Koczale.
Uzasadnienie w przypadku nie zakwalifilkOWania ........c.covcviiiii oot



Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu rekrutacji
do Ztobka Gminnego w Koczale

(adres zamieszkania)

Oswiadczenie
o wielodzietnosci rodziny

OSWIAdCzam, Z€ AZIECKO ...vovvvieiee ettt et kandydujgce do
Ztobka Gminnego w Koczale jest cztonkiem rodziny wielodzietnej*.

Koczata, dnia .ccceeeeeeeeieeeeece e,

czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego

*wielodzietnos¢ rodziny oznacza rodzine wychowujaca troje i wiecej dzieci




Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu rekrutacji
do Ztobka Gminnego w Koczale

(adres zamieszkania)

Oswiadczenie
o samotnym wychowywaniu dziecka

Oswiadczam, iz samotnie wychowuje dzieCKO .....c.cccoviieiiiiieice e oraz nie
wychowuje zadnego dziecka wspdlnie z jego rodzicem™.

Koczata, dnia .cccoeeeeieeieeeeece e,

czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego

*samotne wychowywanie dziecka oznacza wychowywanie dziecka przez panne, kawalera, wdowe, wdowca, osobe pozostajaca w
separacji orzeczonej prawomocnym wyrokiem sadu, osobe rozwiedziona.



